
 

 

TSA प्रणाली व्यवस्थापन 

यस मोड्युल भित्र तपभसल अनसुारका थप मोड्युलहरु रहनेछन ्। 

1. कायाालय व्यवस्थापन 

2. ववववध-कायाक्रमको वववरण 

3. बैंक खाता 

कायाालय व्यवस्थापन 

 TSA खोल्न कुनै पनी Browser वाट ipfms.fcgo.gov.np राखी ENTER गर्ाा तलको 
Screen खलु्छ । 

 

यसमा कोष तथा लेखा भनयन्त्त्रक कायाालय/प्ररे्श लेखा ईकाई कायाालयको कायाालय प्रमखुको User र 

Password प्रवववि गरी Sign In  गने । त्यसपभछ तल रे्खाए बमोजिमको Screen रे्जखन्त्छ । 



 

 

यसमा कायाालय व्यवस्थापनमा Click गरेपभछ तल रे्खाए बमोजिमको Screen  रे्जखन्त्छ । 

यस पभछ को./प्र.ले.भन.का. को स्थानमा स्वत नाम आउछ । र तल सूचीमा सम्बजन्त्धत कोलेभनका 
अन्त्तगातका कायाालयहरुको सूजच रे्खा पछा । 

  

 

 

 

 

 

  

 



 

 

कायाालयको र्स्तखत नमूना कार्ा नयााँ राख् न वा पररवतान गना सम्बजन्त्धत कायाालयको नामसूचीको 
र्ााँया तर्ा  तीन वटा समानान्त्तर रेखामा Click गने, र्स्तखत व्यवस्थापनमा Click गने र तल रे्खाए 
बमोजिमको Screen रे्जखन्त्छ । 

अब नयााँ र्स्तखत नमूना कार्ा अपलोर् गनाको लाभग नयााँमा Click गने र तल रे्खाए बमोजिमको 
Screen रे्जखन्त्छ । 

 

 यसमा समूह क मा एक वा एकिन्त्र्ा बढी िकु्तानी आरे्श स्वीकृत गने कमाचारीको नाम थर 
र पर् राख्न े

 समूह ख मा लेखा सम्बद्व एक वा एकिन्त्र्ा बढी कमाचारीको नाम थर र पर् राख् न े

 खाता प्रकारमा भनिलाई कुन कुन मोड्युल वा बिेट उपजशषाकको खचा पेश र स्वीकृत गने 
अभधकार दर्ईएको हो सो मा रेिा लगाउने 



 

 

 र्स्तखत नमूना कार्ा अपलोर् गने र उक्त अपलोर् गरेको र्स्तखत नमूना तल रे्खा पछा । 
उक्त र्स्तखत लाग ुहनुे भमभत छाभन सेि गने । 

 र्स्तखत नमूना कार्ा पररवतान गनुापरेमा कायाालय व्यवस्थापन भित्र कायाालयको नाम सूजचको 
र्ााँया पवि रहेको तीन वटा समानान्त्तर रेखामा Click गरी र्स्तखत नमूनामा Click  गने । अब 
र्स्तखत नमूना अपलोर् रे्खाउछ । र्स्तखत नमूना कार्ा पररवतान गनुापने कायाालयको 
वववरणको र्ााँया पवि रहेको तीन वटा समानान्त्तर रेखामा Click गरी Edit option मा गई वववरण 
अद्यावभधक गने ।यदर् र्स्तखत नमूनाको वववरण हटाउनपुने िएमा Delete गने । 

बैंक खाता 

 प्रणाली व्यवस्थापन भित्र बैंक खातामा Click गने  

 कोष तथा लेखा भनयन्त्त्रक कायाालयको नाम स्वत आउछ । बैंक खाताको Drop down मा 
तल रे्खाएबमोजिम मध्ये खाता छाने्न 

 खाता छानी सकेपभछ नयााँमा Click गरेपभछ तल रे्खाएबमोजिमको Screen रे्जखन्त्छ । 

 

 

 

 

 

 



 

 

अब यहााँ चेकको सरुु नम्बर र अजन्त्तम नम्बर राखी कैवर्यतमा केही वववरण उल्लेख गरी Generate 

गने ।यसै गरी अन्त्य खाताहरुको चेक प्रवववि गने ।त्यसपभछ तल रे्खाए बमोजिमको Screen 
रे्जखन्त्छ। 

अब Details मा गएर चेकको वववरण हेना सवकन्त्छ । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ववभनयोिन 

ववभनयोिन भित्र रे्हाय अनसुारको मोडु्यलहरु रहेका छन ् 

 

 

 

 

 

िकु्तानी आरे्श  

TSA खोल्न कुनै पनी Browser वाट ipfms.fcgo.gov.np राखी ENTER गर्ाा तलको Screen खलु्छ । 

 

यसमा कोष तथा लेखा भनयन्त्त्रक कायाालय/प्ररे्श लेखा ईकाई कायाालयको कायाालय प्रमखुको User र 

Password प्रवववि गरी Sign In  गने । त्यसपभछ तल रे्खाए बमोजिमको Screen रे्जखन्त्छ । 

िकु्तानी आरे्श 

 

िकु्तानी आरे्श र्ताा सूची 
 

गोश्वारा िौचर  

 

Day Close 
 

बिेट अजख्तयारी सूची 
 

िकु्तानी दर्न बााँकी 
 

अनसूुची ३४ 
 

 



 

 

 

अब ववभनयोिनको अभिलेख प्रवववि Click गरेपभछ तल रे्खाए बमोजिमको Screen खलु्छ । 

 
अब िकु्तानी आरे्शमा Click गने । अभन तल रे्खाएबमोजिमको Screen रे्जखन्त्छ । 



 

 

अब र्ााँया तर्ा को Dropdown मा Click गरेपभछ नयााँ, र्ताा िएको र रद्द िएको Option मध्ये एक 
छानी सोही जस्थभतमा रहेका िकु्तानी आरे्शहरु रे्जखन्त्छन ्। 

नयााँ िकु्तानी आरे्शको र्ााँया तर्ा  रहेको तीन वटा समानान्त्तर रेखामा Click गरेपश्चात तल रे्खाए 
बमोजिमको Screen रे्जखन्त्छ । 

 

 

 

 

 

 

 

 

अब उक्त िकु्तानी आरे्श Register गने, Reject गने, Details मा गई िकु्तानी ववस्ततृ वववरण हेने र 
Preview बाट िकु्तानी आरे्शको Economic, Payee, वक्रयाकलाप र कम्पोनेन्त्ट अनसुार हेना सवकन्त्छ। 

अब नयााँ िकु्तानी आरे्शलाई Register मा Click गरेपभछ तल रे्खाए बमोजिमको Screen रे्जखन्त्छ। 



 

 

अब र्स्तखत नमूना भमले नभमलेको हेरी उक्त िकु्तानी आरे्श र्ताा गने ।र्ताा गरेपभछ अब िकु्तानी 
आरे्श र्ताा िएको सूचीमा रे्जखन्त्छ ।यदर् िकु्तानी आरे्श र्ताा मात्र गने तर अरु प्रवक्रया अवहले 
अगाभर् नबढाउने हो िने Back to List मा Click  गने ।र्ताा िएकोमा Click गर्ाा तल रे्खाए बमोजिमको 
Screen  रे्जखन्त्छ।यसबाट Preview मा गएर Economic, Payee, वक्रयाकलाप र कम्पोनेन्त्ट अनसुार 
हेना भमल्छ। 

नयााँ िकु्तानी आरे्श र्ताागरेपभछ तल रे्खाए बमोजिमको Screen रे्जखन्त्छ । 

अब EFT Cheque Create मा Click गने ।अब तल रे्खाए बमोजिमको Screen रे्जखन्त्छ । 



 

 

िकु्तानी आरे्श यहााँबाट पभन हेना सवकन्त्छ । िसका लाभग माभथ र्ााँया तर्ा  रहेको िकु्तानी आरे्शमा 
Click गने । अब Save Cheque/EFT मा Click गने । त्यसपभछ तल रे्खाए बमोजिमको Screen  
रे्जखन्त्छ। 

अब Yes I Agree मा Click गने । त्यसपभछ तल रे्खाए बमोजिमको Screen रे्जखन्त्छ । 

यहााँबाट चेकको Preview हेना सवकन्त्छ ।अब Continue to Voucher मा Click गरे पश्चात तल रे्जखए 
बमोजिमको Screen रे्जखन्त्छ । 



 

 

 
अब Generate Voucher मा Click गने त्यसपभछ तल रे्खाए बमोजिमको Screen रे्जखन्त्छ । 

 

अब Yes I Agree मा Click गने । त्यसपभछ तल रे्खाए बमोजिमको Screen रे्जखन्त्छ । 



 

 

अब Continue to EFT मा Click गने । त्यसपभछ तल रे्खाए बमोजिमको Screen रे्जखन्त्छ । 

अब Proceed EFT मा Click गने । त्यसपभछ तल रे्खाए बमोजिमको Screen  रे्जखन्त्छ । 

अब Yes I Agree मा Click गने । 

  



 

 

िकु्तानी आरे्श र्ताा सूची 

ववभनयोिनको अभिलेख प्रववविमा Click गरेपभछ तल रे्खाए बमोजिमको Screen  रे्जखन्त्छ । 

अब िकु्तानी आरे्श र्ताा सूचीमा Click गने । 

यसमा र्ताा मात्र गरी राखेका िकु्तानी आरे्शहरु रे्जखन्त्छ ।यसको र्ााँया छेउमा रहेको तीन वटा 
समानान्त्तर रेखामा Click गने अभन तल रे्खाए बमोजिमको Screen रे्जखन्त्छ । 



 

 

यहााँ Payment Order मा Click गरेपभछ तल रे्खाए बमोजिमको Screen रे्जखन्त्छ ।िसबाट िकु्तानी 
आरे्शहरु ववभिन्न Format मा हेना सवकन्त्छ । 

अब िकु्तानीको प्रवक्रया अजि बढाउने हो िने Create Cheque/EFT मा Click गरेपभछ तल रे्खाए 
बमोजिमको Screen रे्जखन्त्छ । 

अब Save Cheque/EFT मा Click गरी माभथ नै उल्लेख गररएका प्रवक्रया अपनाई Check/EFT गने । 

 

 

 

 



 

 

चेकबाट िकु्तानी गने गरी िकु्तानी आरे्श प्राप्त िएमा रे्हाए बमोजिमका प्रवक्रया अपनाई चेक बनाउने। 

माभथ उजल्लजखत प्रवक्रया अपनाई िकु्तानी आरे्शमा गई िकु्तानी आरे्शलाई र्ताा गने  

अब र्ताा िएका िकु्तानी आरे्शहरु िकु्तानी आरे्श र्ताा सूचीमा रे्जखन्त्छ । त्यहााँ गएर िकु्तानी 
आरे्शको र्ााँया पवि रहेको तीन वटा रेखामा Click गरेपभछ तल रे्खाए बमोजिमको Screen  रे्जखन्त्छ। 

अब Create Cheque/EFT मा Click गने अभन तल रे्खाए बमोजिमको Screen रे्जखन्त्छ । 

 

 



 

 

अब चेक नं. छान्ने र Save Cheque/EFT मा Click गने ।त्यसपभछ तल रे्खाए बमोजिमको Screen 

रे्जखन्त्छ । 

अब Yes I Agree मा Click  गने ।त्यसपभछ तल रे्खाए बमोजिमको Screen रे्जखन्त्छ । 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

अब िकु्तानी आरे्श र्ताा सूचीमा गएर dropdown मा गएर Check/EFT छाने्न । त्यसपभछ तल रे्खाए 

बमोजिमको Screen रे्जखन्त्छ । 

 

अब िकु्तानी आरे्शको र्ााँया रहेको तीन वटा समानान्त्तर रेखामा Click गने । त्यसपभछ तल रे्खाए 

बमोजिमको Screen  रे्जखन्त्छ । 



 

 

अब चेक वप्रन्त्टमा Click गने र तल रे्खाए बमोजिमको Screen रे्जखन्त्छ ।त्यसपभछ चेक राजख वप्रन्त्ट 

गने । 

 


