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१. सर्वप्रथम आफ्िो कम््यटुर/ल्यापटप/मोबाइल 

मा रहकेो आफुलाई मि पिे रे्ब ब्राउिर 

खोल्िहुोस ।उदाहरणको ला ी Google 

Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft 

Edge,Brave, Safari आजद।
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२. ब्राउिरको URL Bar मा

 ई यस जर्भा ले इमेल माफव त  

प्रदाि  रेको URL Type 

 रेपजि खलु्िे Web 

Application मा username 

र password पजि टाइप  रर

Login Button जललक 

 िुवहोस। 
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३. अर् तल जित्रमा दजेखएको िस्तो  रर Dashboard दजेखिे ि।
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४. E-Pension नयााँ डाटा प्रविवि.....
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५. NIN, Blood Group, बिदा आददको प्रविवि...
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12. यदद बिएको रहेछ भने Tick िगाउने र अिधी प्रविवि गने अन्यथा Default छाबडददने



६. Bank Name, District, Branch etc 
Selection...
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७. इच्छाएको व्यक्तिको प्रविवि...
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***यजद पजहले िै इच्िाएको व्यजि प्रजर्जि िैि रहिे भिे मात्र

ियााँ जर्र्रण प्रजर्जि  िे....
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17. नयााँ थप्नेमा क्तलिक गने
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१८. यजद पजहले िै इच्िाएको 

व्यजि प्रजर्जि िैि रहिे भिे 

पाररर्ाररक इच्िाएको 

व्यजिको  Form मा दजेखए 

बमोजिमको सम्पणूव जर्र्रण 

प्रजर्जि  िे र इच्िाएको 

व्यजि Button मा जटक✓
ल ाउि.े.. र  

button जललक  ि.े



८.कागजात प्रविवि...
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१९.  अर्               button 

जललक  ि.े
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२०.अर्    मा 

जललक  रर website: 

https://pis.gov.np/pages/e-

pension मा रहकेो ६ ओटा आधारभतू 

का िातहरु PDF/Image Format मा

Upload   िुवहोस. Note: Upload Size 

Limit 2MB
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२१. अर् ६ ओटा आधारभतू Document हरु एक-एक  रर Upload  रर तल 

दजेखए बमोजिम दजेखएपिी Button जललक  िुवहोस.
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२२. अर् DTCO User को e-Pension Apply Dashboard मा तल दखेीय िसरर दखेा पिेि

र Lock Button Click  रर Data सरुजित् भएसी रा. जक.(जििामती)को Verify User को

Dashboard मा Data Submit हुिेि, नोट: Lock button क्लिक नगरे सम्म DTCO user िे

edit गनन सलनेछ तर एक पटक Lock Button क्लिक गरर सकेसी edit गनन पाउने छैन.



२३. यजद Document अप ु तथा जर्र्रण प्रजर्जिआजदमा  लत भएमा रा.जक.(जि.) को e-Pension

Verify प्रयो कतावले पिु: DTCO User मा Application जफताव  िेि र तल दखेाए िसरर e-

Pension Status Tab मा जफताव  िुवको कारण सजहत Data तल दजेखए िसरर दखेा पिेि भिे edit

button Click  रर आर्श्यकता अिसुार Data/Document edit  रर पिु Lock Button click

 रर Submit  िुव पिेि,
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Click here to edit Click here to Lock and Re-submit Again



र, अर् रा. जक. (जििामती) को e-Pension Verify प्रयो कतावले DTCO e-

Pension User ले Upload  रेको जर्र्रण र Document verify  रर अजधकारपत्र

िारी  रर सके पिी DTCO को email [ e.g surkhet.dtco@fcgo.gov.np ,

surkhet.chief@fcgo.gov.np] मा Digitally Signed जिर्जृतभरण अजधकार पत्र

ल ायतको सम्बजन्धत कमविारीको का िात इमले माफव त उपलब्ध हुिेि.
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Thank You!!!

Website:  https://nijamati.pis.gov.np  or https://pis.gov.np

Email:  info@pis.gov.np (Administration Section),  
i t@pis.gov.np (IT Section) ,update@pis.gov.np(PIS 
Update Section)

Telephone: 01-5010138,01-5428975,01-5010217
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