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1. कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयको èवǽप र ĤकृǓत 

नेपाल सरकार तथा Ĥदेश सरकार अÛतग[तका िजãलािèथत काया[लयहǽलाई रकम Ǔनकासा Ǒदने, आÛतǐरक लेखा 

परȣ¢ण गनȶ, ǒवǓनयोजन, राजèव तथा धरौटȣको एǒककृत ǒववरण तयार गरȣ महालेखा ǓनयÛğक काया[लमा पेश गनȶ 

उƧेæयले ǒव.सं. 2038 Įावण 1 गते यस कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लय, èयाǍजाको èथापना भएको हो 

।िजãलामा कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लय èथापना पूव[ मालपोत काया[लयबाट Ǔनकासा Ǒदने काम हनुे गरेको 

Ǔथयो । त×पæ चात केिÛġय Ǔनकायबाट ĜाÝट माफ[ त रकम उपलÞध गराउने åयवèथा भएको Ǔथयो । कोष तथा 

लेखा ǓनयÛğक काया[लयको èथापना पæ चात चौमाǓसक Ǔनकासा र आ.व. 2051/052 देिख माǓसक शोधभना[ 

Ǔनकासा Ǒदने Ĥणालȣको ǒवकास भयो । ǒव.सं. 2067 Įावण 1 देिख एकल खाता कोष Ĥणालȣको Ĥयोगसँगै सूचना 

ĤǒवǓध माफ[ त कारोबार संचालन गन[ थाǓलएको Ǔथयो । हाल यसै काया[लयले गÖडकȧ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लयको इकाईको ǽपमा समेत काम गदȷ आएको छ । 
 

2. कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयको काम, कत[åय र अǓधकार 
आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ,2077 को Ǔनयम 121 बमोिजम : 

 महालेखा ǓनयÛğक काया[लयको ĤǓतǓनǓधको ǽपमा िजãलािèथत काया[लयहǽको रेखदेख, Ǔनरȣ¢ण गनȶ, 

काया[लयहǽलाई महालेखा ǓनयÛğक काया[लयको नीǓत, Ǔनदȶशन र ĤचǓलत काननुको अǓधनमा रहȣ राय 

सãलाह Ǒदने। 

 आÝनो ईलाकाǓभğ रहेको आǓथ[क कारोबार गनȶ Ǔनकायको लगत तयार गरȣ महालेखा ǓनयÛğक काया[लयको 

परामश[मा काया[लय संकेत नàबर Ǒदइ सोको लगत अƭावǓधक ǽपमा राÉ ने । 

 काया[लयबाट ǒवǓनयोजन, राजèव र धरौटȣ रकमको आàदानी र खच[को ǒववरण Ǔलई ×यसको िजãलागत 

ǒववरण तयार गरȣ महालेखा ǓनयÛğक काया[लयमा पठाउने । 

 महालेखा ǓनयÛğक काया[लयले तोǒकǑदएको वा ĤचǓलत काननु वा नेपाल सरकारको Ǔनण[यबाट कोष तथा 

लेखा ǓनयÛğक काया[लयबाट आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गराउने तोǒकएकोमा ×यèतो केिÛġय Ǔनकाय समेतको 

ǒवǓनयोजन, राजèव, धरौटȣ, िजÛसी र ĤचǓलत काननुको आधारमा खडा गǐरएका काय[ संचालन कोषको 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गराउने । 

 यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम काया[लयलाई Ǒदइएको अिÉतयारȣ र बजेट बाँडफाँड बमोिजम Ǔनकासा Ǒदने रकमको 

काया[लयगत र गोæ वारा लेखा राÉ ने, Ǔनकासा Ǒदने र Ǔनकासा Ǒदइएको रकमको ǒववरण बɇकबाट Ĥमािणत 

गराइ महालेखा ǓनयÛğक काया[लयमा पठाउने । 

 सरकारȣ काया[लयको लाǓग ǒवǓनयोिजत बजेट सàबिÛधत काया[लयले Ǒदएको भƠुानी आदेश अनसुार भƠुानी 

Ǔनकासा गरȣ एकल खाता कोष संचालन काय[ǒवǓध बमोिजम ǒहसाब राÉ ने । 

 राजèव तथा धरौटȣ लेखा सàबÛधमा आवæयकता अनसुार काया[लयको Ǔनरȣ¢ण गरȣ सोको ĤǓतवेदन महालेखा 

ǓनयÛğक काया[लयमा र सàबिÛधत काया[लयको तालकु Ǔनकायमा पठाउन ेर तत ्सàबÛधमा ĤाÜ त Ǔनदȶशन 

बमोिजम गनȶ । 

 ǒवǓनयोजन लेखा, नगद मौÏदात र बेǽज ुफʪȿट सàबÛधमा काया[लयको Ǔनरȣ¢ण गरȣ ×यèतो Ǔनरȣ¢ण 

ĤǓतवेदन महालेखा ǓनयÛğक काया[लय र सàबिÛधत काया[लयको तालकु Ǔनकायमा पठाउने र तत ्सàबÛधमा 

महालेखा ǓनयÛğक काया[लयबाट ĤाÜ त Ǔनदȶशन बमोिजम गनȶ । 
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 काया[लयको Ǔनरȣ¢ण गदा[ İेèता दǽुèत नरहेको वा ǒहनाǓमना गरेको वा पेश गनु[पनȶ ĤǓतवेदन ǓनयǓमत 

ǽपमा पेश नगरेको वा यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम गनु[पनȶ अÛय काय[ नगरेको पाइएमा काया[लयको भƠुानी 

Ǔनकासा, खाता, आǓथ[क कारोबार रोÈ का गरȣ तालकु केिÛġय Ǔनकायमा जानकारȣ Ǒदने । 

 महालेखा ǓनयÛğक काया[लयको ĤǓतǓनǓधको ǽपमा Ĥदेश र èथानीय संिचत कोषको संचालन, लेखाकंन 

ĤǓतवेदन तथा खाता संचालन सàबÛधमा आवæयक समÛवय र सहजीकरण गनȶ तथा परामश[ Ǒदने । 

 महालेखा ǓनयÛğक काया[लयले समय समयमा तोǒकǑदएको अÛय काय[ गनȶ । 
 

3. कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयको कम[चारȣ संÉया र काय[ ǒववरण 

 कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयको संगठना×मक ताǓलका 

 
 
 

 कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयको कम[चारȣ संÉया 
 

Ǔस.नं. पद Įेणी सेवा  समूह पद संÉया पदपूǓत[ संÉया कैǒफयत 

1 Ĥमखु कोष ǓनयÛğक रा.प.ǑƮतीय Ĥशासन लेखा 1 1  

2 कोष ǓनयÛğक रा.प.ततृीय Ĥशासन लेखा 1 1  

3 आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण अǓधकृत रा.प.ततृीय Ĥशासन लेखा 1 ०  

4 आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण सहायक रा.प.अनं. Ĥथम Ĥशासन लेखा 2 2  

5 लेखापाल रा.प.अनं. Ĥथम Ĥशासन लेखा 2 2  

6 सह-लेखापाल रा.प.अनं. ǑƮǓतय Ĥशासन लेखा 1 1  

7 हलकुा सवारȣ चालक Įेणी ǒवǒहन   1 1 करार 

8 काया[लय सहयोगी Įेणी ǒवǒहन   3 3 करार 

 जàमा    12 12  

 
 कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा रहेका शाखाहǽका काय[ ǒववरण 

 
 कोष åयवèथापन शाखा 

 िजãलािèथत सरकारȣ काया[लयहǽबाट ĤाÜ त दèतखत नमनुा काड[ Ĥमािणत एवं åयवèथापन 

सàबÛधी काय[ गनȶ, 

 िजãलािèथत सरकारȣ काया[लयहǽको खाता संचालन सàबÛधी काय[ गनȶ, 

 काया[लयहǽबाट Ĥमािणत भई आएका भƠुानी आदेश अनसुारको भƠुानी Ǔनकासा Ǒदने, 

Ĥमखु कोष ǓनयÛğक

कोष åयवèथापन शाखा

ǒवǓनयोजन फाँट राजƳ फाँट धरौटȣ फाँट

आǓथ[क 
Ĥशासन/Ĥशासन शाखा

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 
शाखा

Ǔनवƣृभरण शाखा
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 िजãलािèथत सरकारȣ काया[लयहǽको ǒवǓनयोजन, ǒवǒवध र धरौटȣको अǓभलेख र ĤǓतवेदन 

काय[ गनȶ, 

 Ĥणालȣ संचालनमा देखापनȶ समèया समाधानका लाǓग पहल तथा राय Ĥदान गनȶ, 

 काया[लयहǽको आǓथ[क कारोबारको ǒहसाब Ǔभडान गनȶ र सोको ĤǓतवेदन समेत गनȶ, 

 राजèव भौचरको संशोधन सàबÛधी काय[ गनȶ, 

 दैǓनक कारोबारको Day Close गनȶ, 

 एǒककृत ĤǓतवेदन तालकु Ǔनकायमा पेश गनȶ, 

 महालेखा ǓनयÛğक काया[लयबाट ĤाÜ त Ǔनदȶशन अनसुारका अÛय काय[ गनȶ । 

 Ĥशासन शाखा/आǓथ[क Ĥशासन शाखा 

 काया[लयमा काय[रत कम[चारȣको åयवèथापन गनȶ, 

 िजãलािèथत संघीय काया[लयमा लोक सेवा आयोगबाट Ǔसफाǐरस भई आएका रा.प.अनं. 

Įेणीका कम[चारȣको पदèथापना गराउने एवं ǐरƠ दरबÛदȣ पǐरपूǓत[का लाǓग माग गनȶ, 

 िजãलािèथत 3 तहका सरकारȣ काया[लयको आǓथ[क Ĥशासन शाखामा काय[रत कम[चारȣको 

अǓभलेख राÉ ने, 

 काया[लयको साव[जǓनक सàपिƣ सàबÛधी åयवèथापन गनȶ साथै िजãलािèथत साव[जǓनक 

सàपिƣको एǒककृत ĤǓतवेदन महालेखा ǓनयÛğक काया[लयमा पेश गनȶ, 

 काया[लयको बजेट तयारȣ एवं आǓथ[क Ĥशासन संचालन गनȶ, 

 काया[लयको कारोबारको लेखा राÉ ने र सोको ĤǓतवेदन गनȶ, 

 काया[लयको आÛतǐरक र अिÛतम लेखापरȣ¢ण गराउने, 

 बेǽजकुो लगत राÉ ने, सàपरȣ¢ण, फʪȿट एवं ĤǓतवेदन गनȶ, 

 संघीय एवं Ĥदेश सरकारको अनदुान हèताÛतरण गनȶ, 

 सेवा Ǔनवƣृ कम[चारȣको सǒुवधा Ǔनकासा सàबÛधी काय[ गनȶ, 

 महालेखा ǓनयÛğक काया[लयबाट ĤाÜ त Ǔनदȶशन अनसुारका अÛय काय[ गनȶ । 

 आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण शाखा 

 िजãलािèथत 3 तहका सरकारȣ काया[लयहǽको (TSA बाट सोझै भƠुानी हनेु) आÛतǐरक 

लेखापरȣ¢ण गनȶ, 

 ğैमाǓसक आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन महालेखा ǓनयÛğक काया[लय र सàबिÛधत 

काया[लयको तालकु Ǔनकायमा पठाउन,े 

 तलवी ĤǓतवेदन पाǐरत गनȶ  

 महालेखा ǓनयÛğक काया[लयबाट ĤाÜ त Ǔनदȶशन अनसुारका अÛय काय[ गनȶ । 

 Ǔनवƣृभरण शाखा 

 Ǔनजामती, िश¢क, Ĥहरȣ र नेपालȣ सेनाका अवकाश ĤाÜ त कम[चारȣको Ǔनवƣृभरण सàबÛधी 

ǒहसाब Ǔमलान, पाǐरवारȣक Ǔनवृƣभरणको अǓधकारपğ Ĥदान, नǒवकरण एवं ĤǓतǓलपी Ĥदान 

गनȶ, 

 Ǔनवƣभरण åयवèथापन काया[लयबाट ĤाÜ त Ǔनदȶशन अनसुारका अÛय काय[ गनȶ । 
 

 



4 

4. कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयबाट Ĥदान गǐरन ेसेवा 
 िजãलािèथत काया[लयहǽको èवीकृत भƠुानी आदेश अनसुार भƠुानी Ǔनकासा गनȶ, 

 िजãलािèथत काया[लयहǽको आÝनो काय[¢ेğ अÛतग[तको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गनȶ, 

 िजãलािèथत काया[लयहǽको अनदुान हèताÛतरण गनȶ, 

 िजãलािèथत काया[लयहǽको राजèव भौचर संशोधन, राजèव एवं धरौटȣ ǒहसाब Ǔभडान गनȶ, 

 िजãलािèथत काया[लयहǽको खाता संचालन गनȶ, 

 िजãलािèथत काया[लयहǽको सेवा Ǔनवƣृ सǒुवधा Ǔनकासा गनȶ, 

 िजãलािèथत काया[लयहǽको तलबी ĤǓतवेदन पाǐरत गनȶ, 

 िजãलािèथत काया[लयहǽको आǓथ[क ǒववरण Ĥमािणत गनȶ, 

 िजãलािèथत बɇकबाट सेवा Ǔलने सेवाĒाहȣको Ǔनवृƣभरण सàबÛधी काय[ गनȶ, 

 आǓथ[क ǒवषयसँग सàबिÛध राय परामश[ Ǒदने तथा माǓथãलो Ǔनकायबाट ĤाÜ त Ǔनदȶशन एवं सूचना संचार गनȶ, 

 िजãलािèथत काया[लयहǽको एकȧकृत ĤǓतवेदन तयार गरȣ माǓथãलो Ǔनकायमा पेश गनȶ । 
 

5. कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयको शाखा र िजàमेवार अǓधकारȣ 
 
शाखागत कम[चारȣ ǒववरण 
 

शाखा Ǔस.नं. पद नाम 
कोठा 
नं. 

फोन मोबाइल 

Ĥमखु कोष 
ǓनयÛğक काय[क¢ 

1 Ĥमखु कोष 
ǓनयÛğक 

थम नारायण शमा[ 201  9856053140 

कोष åयवèथापन 
शाखा/ Ǔनवृƣभरण 
शाखा 

2 कोष ǓनयÛğक ǒवçण ुĤकाश Įेç ठ 101  9841633171 

3 लेखापाल रमेश ओलȣ 
104 063-424140 

9863462516 

4 सह-लेखापाल अǓनल पोđले 9846869453 

5 काया[लय सहयोगी राज ुभजेुल 9846005283 

आÛतǐरक 
लेखापरȣ¢ण शाखा 

6 आ.ले.प. अǓधकृत  203   

7 आ.ले.प. सहायक चÛġकला Ûयौपाने 
102 

 9861009728 
8 आ.ले.प. सहायक माधव Ĥसाद रेÊमी  9846203960 

आǓथ[क Ĥशासन 
शाखा/ Ĥशासन 
शाखा 

9 लेखापाल रामचÛġ शमा[ 203  9856050769 

10 ह. स. चा. दगुा[ लàसाल 
103 

 9846867261 

11 काया[लय सहयोगी मनोज िज.टȣ.  9806615469 

12 काया[लय सहयोगी ĤǓत£ा शमा[  9846450330 
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6. सेवा ĤाÜ त गन[ लाÊन ेदèतरु र अवǓध 

Ǔस.नं. सेवा सàबÛधी ǒववरण आवæयक पनȶ कागजात तथा Ĥमाण 
लाÊने 
समय 

लाÊने सेवा शãुक 
िजàमेवार 
शाखा 

कोठा 
नं. 

गनुासो सÛु ने 
अǓधकारȣ 

1 

भƠुानी Ǔनकासा 
(ǒवǓनयोजन, धरौटȣ, 
ǒवǒवध) 

 काया[लय Ĥमखु र आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुबाट Ĥमािणत भƠुानी 
आदेश 

 भƠुानी आदेश बझुाउन ेर चेक बिुझǓलनेको Ĥमािणत दèतखत सǒहतको 
आǓधकारȣ पğ 

 वैदेिशक Įोतको हकमा महालेखा ǓनयÛğक काया[लयको फुकुवा पğ 

 सàबिÛधत काया[लयको माǓसक फाटँवारȣ र चौमाǓसक ĤगǓत ǒववरण 

 यस काया[लयले समय समयमा माग गरेका अÛय आवæयक कागजातहǽ 

सोहȣ Ǒदन Ǔन:शãुक 

कोष 
åयवèथापन 

शाखा 
104 

Ĥमखु कोष 
ǓनयÛğक 

2 आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 
 ǒवǓनयोजन, राजèव, धरौटȣ, िजÛसी र काय[संचालन कोषको अƭावǓधक 

İेèता 
 èवीकृत म.ले.प. फारामको ढाँचामा आवæयक ǒविƣय, भौǓतक ĤǓतवेदन 

ğैमाǓसक/ 
चौमाǓसक 

Ǔन:शãुक 
आ.ले.प. 
शाखा 

102 
Ĥमखु कोष 
ǓनयÛğक 

3 अनदुान हèताÛतरण 

ǒविƣय समानीकरण तथा सशत[ अनदुान 

 पǒहलो चौमाǓसक अगाडी èथानीय åयवèथाǒपकाƮारा पाǐरत गǐरएको 
रातो ǒकताब 

 अÛय अनदुान हèताÛतरणको लाǓग ğैमाǓसक/चौमाǓसक आǓथ[क ĤगǓत 

 चौमाǓसक ǽपमा आय åययको ĤǓतवेदन 

 काया[लयƮारा माग गǐरएका अÛय कागजातहǽ 

ğैमाǓसक/ 
चौमाǓसक 

Ǔन:शãुक 

आǓथ[क 
Ĥशासन 
शाखा 

203 
Ĥमखु कोष 
ǓनयÛğक 

4 

राजèव भौचर संशोधन 
तथा राजèव ǒहसाब 
Ǔभडान 

 भौचर संशोधन तथा खोजी गनȶ Ĥयोजनको लाǓग बɇकƮारा Ĥदान 
गǐरएको Request कोड खãुने बɇक दािखला भौचर सǒहतको काया[लयको 
अनरुोध पğ 

 राजèवको आवǓधक फाँटवारȣ 

सोहȣ Ǒदन Ǔन:शãुक 

कोष 
åयवèथापन 

शाखा 
104 

Ĥमखु कोष 
ǓनयÛğक 

5 धरौटȣ ǒहसाब Ǔमलान 
 धरौटȣको आवǓधक फाँटवारȣ 

सोहȣ Ǒदन Ǔन:शãुक 

कोष 
åयवèथापन 

शाखा 
104 

Ĥमखु कोष 
ǓनयÛğक 

6 

काया[लयको खाता 
संचालन (ǒवǓनयोजन, 
राजèव, धरौटȣ र 
काय[संचालन कोष) 

 काया[लय Ĥमखु र आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु सǽवा भई आएकोमा 
सǽवा पğ तथा रमानासǒहत काया[लय Ĥमखु र आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
Ĥमखुबाट Ĥमािणत भई आएको दèतखत नमनुा काड[ सǒहतको अनरुोध 
पğ 

 èथानीय तह तथा ǒवशेष काया[लयहǽमा नयाँ खाता खोãन Ǔसफाǐरस 
गनु[परेमा नेपाल राç Ě बɇक, म.ले.Ǔन.का. वा अǓधकार ĤाÜ त Ǔनकायले 
Ĥदान गरेको आǓधकारȣक पğ 

सोहȣ Ǒदन Ǔन:शãुक 

कोष 
åयवèथापन 

शाखा 
104 

Ĥमखु कोष 
ǓनयÛğक 
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Ǔस.नं. सेवा सàबÛधी ǒववरण आवæयक पनȶ कागजात तथा Ĥमाण 
लाÊने 
समय 

लाÊने सेवा शãुक 
िजàमेवार 
शाखा 

कोठा 
नं. 

गनुासो सÛु ने 
अǓधकारȣ 

7 
सेवा Ǔनवƣृ सǒुवधा 
Ǔनकासा 

 नोकरȣ वष[ Ĥमािणत गनȶ Ǔनजामती ǒकताबखानाको पğ/पेÛसन पʣाको 
ĤǓतǓलǒप 

 औषधी उपचार खच[ Ǔलए/नǓलएको सàबिÛधत ǒकताबखानाबाट ĤाÜ त 
ǒकटानी गरेको सÈ कल पğ 

 शǽु ǓनयिुƠपğ तथा अवकाश पğ 

 सàबिÛधत काया[लयको आǓधकाǐरक अनरुोध पğ 

 पान नं. र बɇक खाता खोãने कागजात 

 उपदानको हकमा ǒकटानी गरेको सàबिÛधत ǒकताबखानाको पğ 

 सàबिÛधत कम[चारȣको म×ृय ुभएमा वा काव ुबाǒहरको पǐरिèथǓत भई 
èवयं उपिèथǓत हनु नसकेमा म×ृय ुदता[को Ĥमाणपğ र नाता Ĥमािणत 
वा सहमǓत पğ 

सोहȣ Ǒदन Ǔन:शãुक 

आǓथ[क 
Ĥशासन 
शाखा 

203 
Ĥमखु कोष 
ǓनयÛğक 

8 तलबी ĤǓतवेदन पाǐरत 

 पǒहलो पटक पǐरवत[नको लाǓग पेश भएको भए सàबिÛधत 
ǒकताबखानाको पğ (आ.व. 2057/058 भÛदा अिघ) 

 पǒहलो पटक पेशको लाǓग èथायी ǓनयिुƠ पğ 

 सǽवा भएको हकमा सàबिÛधत िजãलाको को.ले.Ǔन.का. बाट पाǐरत 
तलबी ĤǓतवेदन 

पǒहलो 
ğैमाǓसक 

Ǔन:शãुक 
आ.ले.प. 
शाखा 

102 
Ĥमखु कोष 
ǓनयÛğक 

9 Ǔनवƣृभरण 

 

क) पाना सǒकएर नयाँ 
बनाउन ुपरेमा 

ख) अǓधकारपğको 
ĤǓतǓलपी बनाउन ु
परेमा 

 Ǔनवेदन साथ परुाना अǓधकारपğ 

 Ǔनवƣृभरण भƠुानी Ǔलन ेगरेको बɇकबाट रकम भƠुानी भएको ǓमǓत 
खलेुको पğ (Bank Statement) 

सोहȣ Ǒदन Ǔन:शãुक 

Ǔनवƣृभरण 
शाखा 

104 
Ĥमखु कोष 
ǓनयÛğक 

 हराएको वा ÍयाǓतएर नाǓसएको हकमा 
सोहȣ Ǒदन 

पǒहलो पटक ǽ. 300/- र 
×यसपǓछ Ĥ×येक पटक ǽ. 
500/- Ǔतरेको राजèव रǓसद 

ग) पाǐरवाǐरक 
Ǔन.भ.को 
अǓधकारपğ Ǔलदा 

 अǓधकारपğवालाको म×ृयूदता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

 नाता Ĥमािणत पğको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप 

 Ǔनवƣृभरण पाउने åयिƠको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 

 पासपोट[ साइजको फोटो-4 ĤǓत 

 परुानो Ǔनवƣृभरण अǓधकारपğ 

 नाबालक भएमा जÛमदता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

 अÛय हकदार भएमा हकदारको मÑ जरुȣनामा (सात वष[ Ǔनवƣृभरण 
Ĥयोजनको लाǓग) 

सोहȣ Ǒदन Ǔन:शãुक 
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7. Ǔनण[य गनȶ ĤǒĐया र अǓधकारȣ 
 सूचना मागकता[ले आफूले माग गरेको सूचना सǒहतको ǒववरण उãलेख गरȣ काया[लयको सूचना अǓधकारȣलाई 

सàबोधन गरȣ Ǔनवेदन Ǒदन ुपनȶ, 

 Ǔनवेदकले माग गरेको सूचना त×काल उपलÞध गराउन नसǒकने ĤकृǓतको भएमा सूचना अǓधकारȣले कारण 

सǒहत सूचना उपलÞध गराउने समय तोकȧ सोको जानकारȣ Ǔनवेदकलाई गराइने, 

 सूचना अǓधकारȣ सम¢ माग गǐरएको सूचना आफुभÛदा माǓथãलो तहबाट Ǔनण[य गराउन ुपनȶ भएमा सोको 

जानकारȣ सूचना मागकता[लाई त×काल गराई 15 ǑदनǓभğ सूचना माग Ǔनवेदन उपर भएको Ǔनण[य उपलÞध 

गराइने, 

 सूचना मागकता[ले माग गरेको ǒववरण èथलगत ħमणबाट Ǒदन सǒकने अवèथा भएमा सूचना अǓधकारȣलाई 

èथलगत ħमण गरȣ ĤǓतवेदन पेश गन[ लगाउन सǒकने (ħमण पǓछ माग सूचनाको सàबÛधमा ĤǓतवेदन 

पेश गनु[पनȶ) , 

 ĤाÜ त ĤǓतवेदनका आधारमा Ǔनण[य गराउन आवæयक भए Ǔनण[य गराई र Ǔनण[य गराउन आवæयक नभए 

सोझै सूचना अǓधकारȣले आवæयकता अनसुारको सूचना मागकता[लाई उपलÞध गराइने, 

 ĤचǓलत काननुले सूचना Ĥवाह गन[ नǓमãने, गोÜय रहने भनी तोǒकǑदएको ǒवषयमा सूचना Ĥवाह नगǐरने, 

 अÛय ǒवषयको Ǔनण[य ǒवषयको काय[ ĤकृǓत अनसुार ǒटÜपणी, समूह ĤǓतवदेन र छलफल आǑदको आधारमा 

हनु सÈने । 

8. Ǔनण[य गनȶ अǓधकारȣ  

Ĥमखु कोष ǓनयÛğक 

9. Ǔनण[य उपर उजरुȣ सÛु न ेअǓधकारȣ  

Ĥमखु कोष ǓनयÛğक 

10. सàपादन गरेको कामको ǒववरण 

 कोष åयवèथापन शाखा 

 आ.व. 208२/08३ को Įावण देिख आिƳन मसाÛत (पǒहलो ğैमाǓसक) सàम यस िजãलाको 

खच[ ĤगǓत ǒववरण  

सरकार 
अिÛतम बजेट Ǔनकासा/खच[ ĤगǓत % 

चालू पूिजगत जàमा चालू पूिजगत जàमा चालू पूिजगत जàमा 

नेप
ाल
 स

रक
ार

 

७
,४
०
,७
५
,४
०
,६
७
४
.०

०
 

७
,८
९
,६
२
,०
०
०
.०

०
 

७
,४
८
,६
५
,०
२
,६

७
४
.०

०
 

२
,०
०
,७
३
,९
०
,५

७
१
.३

४
 

१
,०
२
,१
७
,९
०
२
.०

०
 

२
,०
१
,७
६
,०
८
,४

७
३
.३

४
 

२
७
.१

०
 

१
२
.९

४
 

२
६
.९

५
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सरकार 
अिÛतम बजेट Ǔनकासा/खच[ ĤगǓत % 

चालू पूिजगत जàमा चालू पूिजगत जàमा चालू पूिजगत जàमा 

गÖ
डक

ȧ 
Ĥदे

श
 स

रक
ार
 

७
६
,७

०
,१
२
,०
०
०
.०

०
 

१
,७
६
,४
०
,५
४
,०
०
०
.०

०
 

२
,५
३
,१
०
,६
६
,०

०
०
.०

०
 

६
,१
७
,९
५
,३
२
८
.५

०
 

९
,१
८
,५
६
,३
१
८
.०

०
 

१
५
,३

६
,५
१
,६
४
६
.५

०
 

८
.०

६
 

५
.२

१
 

६
.०

७
 

      İोत : FMIS Report 

 आ.व. 208२/08३ को Įावण देिख आिƳन मसाÛत (पǒहलो ğैमाǓसक) सàम यस िजãलाको 

धरौटȣको ǒववरण  

सरकार 
आàदानी 

जàमा धरौटȣ खच[ जàमा बाँकȧ 
गतवष[को मौÏदात चाल ुआ.व. जàमा 

नपेाल 
सरकार 

३,६२,४४,८१८.०१ ०० ३,६२,४४,८१८.०१ १०,९१,७५०.०० ३,५१,५३,०६८.०१ 

गÖडकȧ Ĥदेश 
सरकार 

१९,३०,७२,२५५.८८ ०० १९,३०,७२,२५५.८८ १,१३,९७,८३९.०० १८,१६,७४,४१६.८८ 

İोत : FMIS Report 

 आ.व. 208२/08३ को Įावण देिख आिƳन मसाÛत (पǒहलो ğैमाǓसक) सàम यस िजãलाको 

राजèवको ǒववरण 

सरकार 
कर राजèव 

ǒवǒवध ĤाÜ ती बाँडफाटँ हनेु राजèव कुल जàमा 
कर राजèव अÛय राजèव 

नपेाल 
सरकार 

९,५६,७७,२८९.३३ २,११,७६,४५९.०० २६,९४,४४०.८७ ३,०४,४१,४१५.०४ १४,९९,८९,६०४.२४ 

गÖडकȧ 
Ĥदेश 
सरकार 

१,६३,२७,३५८.०० ५४,९४,९६१.०० २८,२७,२०७.०० १,४५,०२,१४५.०० ३,९१,५१,६७१.०० 

İोत : FMIS Report 

 आ.व. 208२/08३ को Įावण देिख आिƳन मसाÛत (पǒहलो ğैमाǓसक) सàम यस िजãलाको 

काय[संचालन कोष (ǒवǒवध) को ǒववरण 

सरकार 
आàदानी 

चाल ुआ.व.को खच[ जàमा बाँकȧ 
गतवष[को मौÏदात चाल ुआ.व. जàमा 

नपेाल 
सरकार 

४,२१,०३,८८०.७८ ७३,६९,८९६.०० ४,९४,७३,७७६.७८ १,७०,५७,१७१.०० ३,२४,१६,६०५.७८ 

गÖडकȧ Ĥदेश 
सरकार 

१,८४,९१,७५४.३९ १,३६,८३,६४१.०० ३,२१,७५,३९५.३९ ९३,५८,७७१.०० २,२८,१६,६२४.३९ 

İोत : FMIS Report 

 आ.व. 208२/08३ को Įावण देिख आिƳन मसाÛत (पǒहलो ğैमाǓसक) सàम ǓनयǓमत Day 

Close भएको । 
 

 Ĥशासन शाखा/आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
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 आ.व.208२/08३ को Įावण देिख आिƳन मसाÛत (पǒहलो ğैमाǓसक) सàम यस काया[लयबाट 

सǽवा भई आउने/जाने कम[चारȣ : नभएको, 

 यस काया[लयमा काय[रत करार तथा दैǓनक Ïयालादारȣ कम[चारȣको ǓनयǓमत àयाद थप गǐरएको, 

 िजãलािèथत संघीय काया[लयमा लेखा समूहका कम[चारȣको ǒववरण माǓथãलो Ǔनकायमा पठाइएको 

साथै आवæयक कम[चारȣको लोकसेवा आयोगमा माग गǐरएको, 

 िजãलािèथत èथानीय तहको ǓनयǓमत अनदुान हèताÛतरण Ǔनकासा गǐरएको, 

 िजãलािèथत सरकारȣ काया[लयको साव[जǓनक सàपिƣको एǒककृत ĤǓतवेदन माǓथãलो Ǔनकायमा 

पेश गǐरएको, 

 काया[लयको आ.व. 208१/08२ को िजÛसी Ǔनरȣ¢ण गरȣ ĤǓतवेदन Ĥमािणत गǐरएको, 

 काया[लयको Ǔललाम गनु[पनȶ सामानको Ǔललाम ǓबǒĐ सàपÛ न गǐरएको, 

 काया[लयको आǓथ[क Ĥशासनसँग सàबिÛध ǓनयǓमत काय[ गǐरएको । 
 

 आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण शाखा 

 आ.व. 208१/08२ को िजãलािèथत सबै काया[लयको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण Ĥमािणत गरȣ 

सàबिÛधत काया[लयमा पेश गǐरएको, 

 आ.व. 208२/08३ को Įावण देिख आिƳन मसाÛत (पǒहलो ğैमाǓसक) सàम संघ-22, Ĥदेश-

15 र èथानीय (संघीय कम[चारȣ) -1 काया[लयहǽको तलबी ĤǓतवदेन पाǐरत गरȣ सàबिÛधत 

काया[लयमा पठाइएको,  

 आ.व. 208२/08३ को Įावण देिख आिƳन मसाÛत (पǒहलो ğैमाǓसक) सàम संघ-०, Ĥदेश-०  

वटा काया[लयहǽको पǒहलो ğैमाǓसक सàमको ǓनयǓमत आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण गǐरएको, 

 आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको Ĥभावकाǐरताको सàबÛधमा िजãलािèथत काया[लयका आǓथ[क Ĥशासन 

शाखा Ĥमखुसँग ǓनयǓमत बैठक बसी छलफल गǐरएको । 
 

 Ǔनवƣृभरण शाखा 

 आ.व. 208२/08३ को Įावण देिख आिƳन मसाÛत (पǒहलो ğैमाǓसक) सàम Ĥदान गǐरएको 

सेवा (ǒहसाव Ǔमलान, पाǐरवारȣक/सÛतǓत Ǔनवƣृभरण, नǒवकरण, खाता बÛद र सǒुवधा थप समेत) 

को ǒववरण 

Ǔस.नं. ǒववरण संÉया (जना) 
कैǒफयत 

(यस ğैमाǓसकमा थप) 
1 Ǔनजामती १२  

2 िश¢क १५  

3 Ĥहरȣ र अनसुÛधान १५  

4 नेपालȣ सेना २१  

 जàमा ६३  
 

11. सूचना अǓधकारȣ र Ĥमखुको नाम र पद 

 काया[लय Ĥमखु- Ĥमखु कोष ǓनयÛğक Įी थम नारायण शमा[  मोबाइल नं. 9856053140 
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 सूचना अǓधकारȣ- कोष ǓनयÛğक Įी ǒवçण ुĤकाश Įेç ठ  मोबाइल नं. 9841633171 

12. कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयसँग सàबिÛधत ऐन, Ǔनयम र Ǔनदȶिशकाको सूिच 

 नेपालको संǒवधान 

 Ǔनजामती सेवा ऐन,2049 

 आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒविƣय उƣरदाǒय×व ऐन,2076 

 Ǔनजामती सेवा Ǔनयमावलȣ,2050 

 आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒविƣय उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ,2077 

 आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण Ǔनदȶ िशका 

 एकल कोष खाता Ǔनदȶ िशका 

 आǓथ[क संकेत वǓग[करण र åयाÉया,2074 

 आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ ǑदÊदश[न,2075 

 नेपाल सरकारको लेखा Ǔनदȶ िशका,2073 

 सरकारȣ मालसामान Ǔललाम ǒवǒĐ सàबÛधी काय[ǒवǓध,2079 

 आÛतǐरक लेखापरȣ¢कको आचारसंǒहता,2079 

 साव[जǓनक सàपिƣ åयवèथापन Ĥणालȣ Ĥयोगकता[ àयानअुल,2077 

 आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण हाते पिुèतका,2078 

13. कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयको आàदानी, खच[ तथा आǓथ[क कारोबार सàबÛधी अƭावǓधक ǒववरण 

 आ.व. 208१/08२ सàम यस काया[लयको बेǽज ुशÛुय रहेको, 

 आ.व. 208२/08३ को Įावण देिख आिƳन मसाÛत (पǒहलो ğैमाǓसक) सàम यस काया[लयको 

काय[Đमको ǒवƣीय ĤगǓत ǒववरण 

सरकार 
अिÛतम बजेट Ǔनकासा/खच[ ĤगǓत% 

चालू पूिजगत जàमा चालू पूिजगत जàमा चालू पूिजगत जàमा 

संघ
ीय
 स

रक
ार

 

१
,०
२
,३
७
,०
०
०
.०

०
 

८
,६
४
,०
०
०
.०

०
 

१
,१
१
,०
१
,०
०
०
.०

०
 

२
६
,०

१
,७
५
८
.१

०
 

२
,१
३
,८
१
२
.०

०
 

२
८
,१

५
,५
७
०
.१

०
 

२
५
.४

२
 

२
४
.७

५
 

२
५
.३

६
 

गÖ
डक

ȧ 
Ĥदे

श
 स

रक
ार
 

६
,०
०
,०
०
०
.०

०
 

१
,०
०
,०
०
०
.०

०
 

७
,०
०
,०
०
०
.०

०
 

०
०
 

०
०
 

०
०

 

०
०
 

०
०
 

०
०
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14. िजãला िèथत सरकारȣ काया[लयहǽ 
 

Ǔस.नं. संघ Ĥदेश èथानीय 

1 िजãला अदालत ǓडǓभजन वन काया[लय चापाकोट नगरपाǓलका 
2 िजãला Ǔनवा[चन काया[लय पय[टन तथा उƭोग काया[लय गãयाङ नगरपाǓलका 
3 िजãला सरकारȣ वǒकल काया[लय कृǒष ǒवकास काया[लय वाǓलङ नगरपाǓलका 
4 िजãला Ĥशासन काया[लय कृǒष ǒवकास İोत केÛġ, Ǔğयासी भीरकोट नगरपाǓलका 
5 इलाका Ĥशासन काया[लय, वाǓलङ भेटेरȣनरȣ अèपताल तथा पश ुसेवा ǒव£ 

केÛġ 

पतुलȣबजार नगरपाǓलका 

6 कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लय Ĥदेश लेखा ईकाइ काया[लय कालȣगÖडकȧ गाउँपाǓलका 
7 रािç Ěय अनसुÛधान िजãला काया[लय म×èय ǒवकास केÛġ, ǓमǓम[ अजु[नचौपारȣ गाउँपाǓलका 
8 करदाता सेवा काया[लय पूवा[धार ǒवकास काया[लय आधँीखोला गाउँपाǓलका 
9 पǐरयोजना काया[Ûवयन इकाई जलĮोत तथा Ǔसंचाई ǒवकास ǓडǓभजन 

काया[लय 

फेदȣखोला गाउँपाǓलका 

10 सशè ğ Ĥहरȣ बल नेपाल नं. 30 गãुम 
हे.Èवा. 

खानेपानी तथा सरसफाई ǓडǓभजन 
काया[लय 

ǒवǽवा गाउँपाǓलका 

11 िजãला Ĥहरȣ काया[लय ǒकसान ĤाǒवǓधक तथा åयवसाǒयक 
िश¢ालय 

हǐरनास गाउँपाǓलका 

12 वडा Ĥहरȣ काया[लय, वाǓलङ आधँीखोला बहĤुाǒवǓधक िश¢ालय 

13 इलाका Ĥहरȣ काया[लय, चापाकोट सामािजक ǒवकास काया[लय 

14 इलाका Ĥहरȣ काया[लय, िचसापानी Ĥदेश अèपताल, पतुलȣबजार 

15 Įी Ǔसंह शादु[ल गãुम Ĥदेश जनèवाèØय काया[लय, पतुलȣबजार 

16 कारागार काया[लय Ĥदेश आयवुȶद िचǒक×सालय, पतुलȣबजार 

17 मालपोत काया[लय 

18 मालपोत काया[लय, वाǓलङ 

19 नापी काया[लय 

20 नापी काया[लय, वाǓलङ 

21 िजãला समÛवय सǓमǓतको काया[लय 

22 िजãला हलुाक काया[लय 

23 िश¢ा ǒवकास तथा समÛवय इकाई 

 


